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QUY CHẾ

Chăm sóc nuôi dưỡng trẻ năm học 2015-2016
Căn cứ số 1157 /BC- GDĐT-MN, ngày 04 tháng 9 năm 2015 của Bậc học mầm non Phòng Giáo dục và Đào tạo tổng kết năm học 2014- 2015 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2015- 2016;

Căn cứ số 96/KH-MNTA2 ngày 15 tháng 9 năm 2015 Kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học của trường Mầm non Trung An 2 năm học 2015-2016;
Căn cứ tình hình thực tế tại đơn vị nay bộ phận chăm sóc nuôi dưỡng xây dựng Quy chế chăm sóc nuôi dưỡng trẻ năm 2015-2016 như sau:
I. Đặc điểm tình hình:
1. Thuận lợi:

Được các cấp lãnh đạo quan tâm, phụ huynh tin tưởng yên tâm gởi con vào trường và đóng góp đầy đủ kịp thời mọi chế độ theo quy định giúp cho trường thực hiện tốt quá trình chăm sóc nuôi dưỡng - giáo dục trẻ tại trường.

Giáo viên, cấp dưỡng có trình độ chuyên môn, có nhiều năm kinh nghiệm trong nghề, chịu khó có trách nhiệm cao với công việc.
2. Khó khăn:
Trường có 3 phân hiệu đóng trên địa bàn xã Tân Thạnh Tây xa điểm chính nên khó khăn trong việc vận chuyển thức ăn. Cũng như công tác kiểm tra chăm sóc nuôi dưỡng giáo duc ở 4 điểm học.

II. Chăm sóc sức khỏe và nuôi dưỡng trẻ:

1. Đảm bảo an toàn:

Đảm bảo an toàn tuyệt đối cho trẻ về tinh thần và thể chất trong trường, nhóm, lớp mầm non.

Thường xuyên kiểm tra, khảo sát các phương tiện và đồ dùng, đồ chơi phục vụ chăm sóc - giáo dục trẻ để phòng tránh các nguy cơ gây tai nạn thương tích cho trẻ. Nắm chắc đặc điểm địa hình và điều kiện của trường, nhóm, lớp để có các biện pháp phòng ngừa tai nạn cho trẻ phù hợp. 
2. Chăm sóc sức khỏe:

Thực hiện tổ chức khám sức khoẻ: 2 lần/năm học. 
Theo dõi cân nặng, chiều cao cho trẻ, sử dụng biểu đồ tăng trưởng dành cho trẻ trai và gái để theo dõi cân nặng và chiều cao. 

Có các biện pháp theo dõi và chăm sóc trẻ suy dinh dưỡng về cân nặng, trẻ thấp còi, trẻ béo phì. 

Nghiêm túc thực hiện các quy định về phòng chống dịch bệnh theo mùa, giữ gìn môi trường sinh hoạt, dụng cụ ăn uống, đồ dùng, đồ chơi của trẻ sạch sẽ để phòng tránh một số bệnh do virut gây ra, dễ lây lan và nguy hiểm tới tính mạng của trẻ. Đặc biệt không để xảy ra bệnh dịch trong nhà trường. 

Thực hiện chế độ vệ sinh trường, phòng nhóm - lớp và cá nhân trẻ theo Quy chế Nuôi dạy trẻ mầm non quy định. Bảo đảm đủ đồ dùng phục vụ vệ sinh, chăm sóc và nuôi dưỡng cho trẻ.

3. Công tác nuôi dưỡng: 

3.1. Đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm:

Thực hiện nghiêm túc việc ký kết hợp đồng mua thực phẩm: Nhà trường ký kết hợp đồng mua thực phẩm sạch tại các đơn vị cung ứng có uy tín và đảm bảo an toàn. 

3.2. Đảm bảo chất lượng bữa ăn cho trẻ: 

 Thực đơn được thay đổi theo mùa và phong phú các món ăn. Chú ý thay đổi thực đơn bữa chiều cho trẻ nhà trẻ và đảm bảo thời gian chế biến bữa chiều phù hợp cho trẻ. Tăng cường chế biến món ăn cho trẻ tại trường mầm non, không lạm dụng sử dụng thực phẩm chế biến sẵn.
 Đảm bảo khẩu phần và chế độ ăn cho trẻ theo đúng độ tuổi.
3.3.Thực hiện nghiêm túc nguyên tắc quản lý nuôi dưỡng trong tất cả các khâu: 

+Thu và thanh toán: Các khoản thu của nhà trường đều phải vào sổ, có biên lai theo quy định. Sau mỗi ngày thu - thanh toán, vào sổ Nhật ký thu và bàn giao, có đủ chữ ký theo đúng nguyên tắc. Thanh toán dứt điểm với phụ huynh theo năm học, làm báo cáo các khoản tiền tồn, chuyển vào năm học sau theo đúng quy định. Tuyệt đối không sử dụng tiền ăn của trẻ vào các mục đích khác.

+ Giao nhận thực phẩm hàng ngày:

Người giao hàng: Ký bàn giao số lượng thực phẩm giao cho trường.

Ban tiếp phẩm: Nhận thực phẩm, ghi rõ thời gian nhận thực phẩm và ký xác nhận vào sổ giao nhận thực phẩm và hoá đơn đề nghị thanh toán cho người giao hàng.
Đối với thực phẩm nhận từ kho do thủ kho giao cho bếp, phải có phiếu xuất kho của kế toán. Người nhận thực phẩm ghi lại số lượng nhận từ kho tại sổ Giao nhận thực phẩm. Lượng thực phẩm khô dự trữ trong kho (Bao gồm: sữalạc...) phù hợp với số trẻ ăn tại trường để đảm bảo chất lượng thực phẩm.

Giáo viên mầm non: Ban giám hiệu phân công giáo viên luân phiên, hàng ngày tham gia kiểm tra giám sát việc giao nhận thực phẩm và khẩu phần ăn của trẻ, ký xác nhận tại Sổ giao nhận thực phẩm.

Thanh tra: Tham gia kiểm tra (đột xuất) việc giao nhận thực phẩm và khẩu phần ăn của trẻ, ký xác nhận kết quả kiểm tra.

Ban giám hiệu: Phân công theo ca trực để cùng nhận thực phẩm và ký xác nhận.

+ Chế biến thực phẩm: Đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm. Lưu nghiệm thức ăn hàng ngày. Khi chia định lượng thức ăn cho các nhóm, lớp phải ghi rõ số học sinh đi học, lượng thức ăn chia cho nhóm, lớp lên bảng.

+ Công khai thực đơn, công khai tài chính bữa ăn hàng ngày: Nhà trường công khai thực đơn và tài chính hằng ngày của trẻ cho phụ huynh và cán bộ, giáo viên toàn trường nắm. Thực hiện tính khẩu phần ăn và các loại sổ sách quản lý nuôi dưỡng kịp thời, đúng nguyên tắc. Theo dõi chặt chẽ việc sử dụng gas để tính tiền gas/1 trẻ phù hợp với với tình hình thực tế của trường.
+ Thực hiện đúng quy chế, thao tác tổ chức ăn cho trẻ: Các nhóm, lớp duy trì đổi mới tổ chức bữa ăn  cho trẻ thực hiện theo hướng dẫn trong Quy chế Nuôi dạy trẻ mầm non. 
+ Đảm bảo đủ nước uống cho trẻ theo nhu cầu: nước uống được đun chín, vệ sinh, thùng đựng rác có nắp đậy kín. Tổ chức cho trẻ uống nước tinh khiết phải chịu trách nhiệm về an toàn vệ sinh (thường xuyên và đột xuất xét nghiệm nước uống tinh khiết), quyết toán kịp thời về khoản kinh phí.
+ Thực đơn tổ chức bữa ăn trưa cho cán bộ, giáo viên, nhân viên: Thực đơn của CB-GV-NV trong trường phải khác với thực đơn của trẻ. Phải có sổ sách quản lý theo dõi thực phẩm và tiền ăn của cán bộ giáo viên, nhân viên. Nhà trường quy định giờ ăn trưa cho cán bộ, giáo viên, nhân viên là 12 giờ. Nghiêm túc phân công giáo viên trực trẻ trong giờ nghỉ trưa để đảm bảo an toàn cho trẻ 100%.
4. Quản lý sử dụng thuốc tại trường:
Trang bị đủ một số thuốc cần thiết để phục vụ việc chăm sóc sức khỏe cho trẻ tại trường, tại lớp.

Trang bị tủ cấp cứu.

Y tế quản lý thuốc và dụng cụ y tế

Y tế cập nhật đầy đủ các bảng biểu, số thuốc qui định, theo dõi lịch tiêm chủng, theo dõi dịch bệnh tại trường, quản lý tốt các biểu đồ sức khỏe.

Nhà trường tuyệt đối không nhận thuốc phụ huynh gửi.


Có kế hoạch báo cáo kịp thời với BGH về mọi tình trạng sức khỏe của trẻ để cùng theo dõi và quản lý tốt.
5. Công tác tuyên truyền:

1. Bằng nhiều hình thức tích cực tuyên truyền, phổ biến kiến thức nuôi dạy trẻ theo khoa học cho cán bộ quản lý, giáo viên, phụ huynh học sinh và cộng đồng. Làm tốt công tác tuyên truyền trong các đợt phòng chống dịch bệnh. 

2. Xây dựng các góc tuyên truyền cho các bậc phụ huynh, lựa chọn các nội dung tuyên truyền phù hợp. Sưu tầm và sử dụng tư liệu trong Tạp chí GDMN, các bài viết trong các tạp chí, các báo, các bản tin... có nội dung về chăm sóc nuôi dưỡng, giáo dục trẻ để tuyên truyền.

3. Kết hợp chặt chẽ với các ban ngành các cấp, cộng đồng địa phương và phụ huynh học sinh trong việc tổ chức các hoạt động nhằm nâng cao chất lượng chăm sóc nuôi dưỡng giáo dục trẻ trong nhà trường.
6. Công tác kiểm tra: 

- Ban giám hiệu nhà trường thường xuyên kiểm tra về việc tổ chức nuôi dưỡng trong trường: Tất cả các khâu tại bếp, quy chế tổ chức bữa ăn, chất lượng bữa ăn, khẩu phần ăn của trẻ... Khi phát hiện có hiện tượng vi phạm có biện pháp giải quyết kịp thời. 

- Phó hiệu trưởng bán trú thường xuyên kiểm tra công tác nuôi dưỡng trong nhà trường, đặc biệt quan tâm 3 phân hiệu đóng trên đại bàn xã Tân Thạnh Tây (Công tác chăm sóc -0 nuôi dưỡng trẻ và cả tổ chức ăn trưa của cán bộ, giáo viên, nhân viên), tăng cường kiểm tra đột xuất vào mọi thời điểm trong ngày để kịp thời có các biện pháp giải quyết. Trường hợp phát hiện có biểu hiện vi phạm (vi phạm khẩu phần ăn, vệ sinh an toàn thực phẩm...) lập biên bản tại chỗ và báo cáo lên Hiệu trưởng để giải quyết.
Trên đây là Quy chế chăm sóc nuôi dưỡng Trường Mầm non Trung An 2. Tập thể nhà trường quyết tâm thực hiện tốt quy chế năm học 2015-2016.

                                                                    PHÓ HIỆU TRƯỞNG

                                                                         Nguyễn Ngọc Nữ          
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QUYẾT ĐỊNH

V/ v ban hành quy chế  chăm sóc nuôi dưỡng trẻ 
năm học 2015-2016

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG MẦM NON TRUNG AN 2

Căn cứ quyết định số 217/QĐ-UBND, ngày 8 tháng 8 năm 1991 quyết định của Uỷ Ban Nhân Dân về việc thành lập trường Mầm non Trung An 2 Huyện Củ Chi;

Căn cứ quyết định số 26063/QD-UBND, ngày 18 tháng 8 năm 2009 quyết định về việc điều động và bổ nhiệm cán bộ, viên chức của Uỷ Ban Nhân Dân Huyện Củ Chi; 

Căn cứ kế hoạch số 96/KH-MNTA2 ngày 158 tháng 9  năm 2015 của Trường MN Trung An 2 về thực hiện nhiệm vụ Năm học 2015-2016;

Xét năng lực, phẩm chất đạo đức của Cán bộ - giáo viên - nhân viên.
QUYẾT ĐỊNH
Điều 1: 

Nay thành lập Ban công tác xây dựng trường học an toàn, phòng, chống tai nạn, thương tích Trường Mầm Non Trung An 2 gồm các đồng chí có tên sau:


1/ Trần Thị Hà


Hiệu trưởng


2/ Nguyễn Ngọc Nữ

P.Hiệu trưởng


3/ Nguyễn Hồng Hạnh

Phụ trách y tế

4/ Trần Ngọc Hà 


Khối trưởng khối lá

5/ Lê Thị Ngọc Phấn 

Khối trưởng khối chồi

6/ Phan Trần Phương Thảo 
Khối trưởng khối mầm

7/ Đặng Thị Thúy Hằng 

CTCĐ

8/ Trần Yến Ngọc 


BTCĐ

9/ Võ Văn Đèo


Bảo vệ

Điều 2:  

Ban công tác xây dựng trường học an toàn, phòng, chống tai nạn, thương tích Trường Mầm Non Trung An 2 có nhiệm vụ tham mưu cho Hiệu trưởng lên chương trình kế hoạch thực hiện xây dựng trường học an toàn, phòng, chống tai nạn, thương tích hoặc đề xuất các hình thức xử lý đối với các tai nạn xảy ra trong nhà trường.

Điều 3: 

Các thành viên trong Ban công tác xây dựng trường học an toàn, phòng, chống tai nạn, thương tích có trách nhiệm kiểm tra, đôn đốc, nhắc nhở Ban giám hiệu kiểm tra, lên kế hoạch trang bị, sửa chữa các loại đồ dùng đồ chơi bị hư hỏng, đảm bảo an toàn phòng chống ngộ độc thực phẩm trong nhà trường. Các thành viên trong Ban công tác xây dựng trường học an toàn, phòng, chống tai nạn, thương tích phải tuân thủ ý kiến chỉ đạo về công tác xây dựng trường học an toàn, phòng, chống tai nạn, thương tích. 

Điều 4: 

Các Ông (bà) tổ trưởng Văn phòng, tổ trưởng chuyên môn, cán bộ công chức Trường Mầm Non Trung An 2 chịu trách nhiệm thi hành Quyết định, quyết định có hiệu lực kể từ ngày ký./.

	Nơi nhận:

- Như điều 4;

- Lưu: VT.
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